
お取引先様各位 

株式会社特研工業 

特研工業専用請求書記載要領 

 

・用紙は Excel シートで、表紙・明細ともにＡ４サイズです。 

・入力箇所は水色部分のみで、その他はシートの保護をしています。 

・請求書提出枚数は表紙１枚、現場別の明細が各１部です。 

・令和５年１０月１日インボイス制度移行に伴い消費税課税事業者で登録番号

をお持ちのお取引先様は請求書表紙に「Ｔ」以下の１３桁の数字を記載して下

さい。 

・免税事業者で登録番号のないお取引先様は登録番号欄には記載せず、請求書表

紙中段の「消費税(10)%」は「消費税(0)%」に変更して下さい。 

・燃料を納入されるお取引先様は「燃料専用」をお使い下さい。 

・請求項目に非課税の項目があるお取引様の場合は「非課税項目あり」をお使い

下さい。 

・請求書表紙の「（〇）月分請求書」、「商号又は名称〇○○○○」の欄は入力さ

れますと請求明細書に連動しています。 

・請求書表紙の中ほどに記載しております「消費税（10）%」の欄は税率が異な

る場合に変更して下さい。請求明細書に連動しています。 

・請求明細書の「現場名〇○○○○」は請求書表紙の現場名欄に連動しています。 

・請求明細書の日別の明細については、それぞれ個々に入力をお願いしたいので

すが、お取引先様作成の現場別の明細がある場合は名称の一段目の欄に「別紙

明細」、数量は「１」、単位は「式」、単価は「税別合計金額」を記載し消費税

金額欄は同一であればそのまま、末尾の金額に相違があれば訂正をして記載

して頂いても結構です。 

 

・請求書締日は毎月２５日で必着日は月末となっております。今般郵便事情等に

より月末までに到着しないと予想される場合は、ＦＡＸ等で事前にご送付下

さい。 

・従前より毎月２０日締で送って頂いているお取引先様は変わらず２０日締、月

末必着でお願いします。 

 

お問い合わせ先 

 株式会社特研工業 

 総務部  山本 

 ＴＥＬ  0859-26-2369 

 ＦＡＸ  0859-26-4459 

 Ｅ-mail  info@tokken.co.jp 

  ＵＲＬ  https://www.tokken.co.jp 


